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出退勤記録・給与支給について

1-1　給与支給の規定

Freewill学習塾では皆さんにお支払いする給与として「授業実施費」「事務費」の
２種類を設定し、皆さんにとって納得感の高い給与支給の実現を目指しています。

それぞれの詳細を以下にご説明します。

１、授業実施費：時給1,200円〜
　　授業を実施していただいた実質分数（通常授業なら50分）が該当。
　　　（※例：3コマ実施なら、1200円×150分（2.5h）＝3000円の支給）
　　経験値やスキル等により昇給を目指していただけます。

２、事務費：時給1,113円
　　塾では授業以外にも教室に滞在いただく時間があります。

　　下記がこちらに該当します。

　　①授業前後の15分ずつ（1日合計30分）
　　※授業準備やフィードバック（FB）、報告、教室の環境整備の時間となります
　　②授業間の5分間休憩時間　※授業準備、生徒対応など
　　③19時〜の10分間MTGに参加した場合
　　④室長から依頼され、事務作業を行なった場合　

　　⑤その他、研修等の実施があった場合

　　※①②につきましては、出勤日は自動的におつけします。

　　　③〜⑤は下記３でご説明します。

　　　

1-2　給与支給日と明細発行につきまして
　

　　　　　・給与は毎月20日に前月分をお振込いたします。
　　　　　　（20日が土日祝の場合は、翌営業日までにお振込します）
　　　　　・給与明細は20日までに「Focus U」に反映します。
　　

　　　　　　　◆◆給与のご確認（Focus U)はこちら◆◆　　　　　　

PC用： https://focus-u.net/focusu/login?_mode=1
　

スマートフォン用： https://focus-u.net/sfocusu/login　

※IDとパスワードにつきましては、別途個別にご連絡いたします。

https://focus-u.net/focusu/login?_mode=1
https://focus-u.net/sfocusu/login
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2-1　出退勤の記録方法

　　 出退勤時には「タイムカード」として、「フォームからの登録」をお願いします。

　　　　　　　　　　　　　　

・教室の入り口に左記QRコードを設置します
・出勤時、退勤時にそれぞれQRコードを読みとり
　「出勤」「退勤」ボタンを押してください。

・退勤時には当日の実施コマ数もご回答ください。

　

※ヘルプで当日他校舎へ移動する場合は交通費を確実にお支払いす

るため、お手数ですが、それぞれの校舎で入退室記録をお願いします。
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2-2　出退勤フォームの報告内容

　・実施コマ数とその種別

　・（事務作業を行なった場合）その実施分数と内容

　・（通常と異なる交通費が発生した場合）その金額と経路

※当日に校舎間の移動があるヘルプに入った際には、

　ヘルプ校にて1日のトータルの交通費と所属校の通常往復交通費の
　「差額」を申請してください。

　（ヘルプ校での交通費＝1日のトータル交通費ー所属校での往復交通費）

何かご不明な点やお気づきの点等ございましたら、

Freewill本部（平日10:00-16:00）までチャットワークにてご連絡ください。


